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Les champs suivis d’un astérisque (*) sont obligatoires.
1. [bookmark: _Toc221055588]Identité de l'EPCI
Nom de l'EPCI * : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Type d'EPCI * :
Métropole
Communauté de communes
Autre

Nombre d'habitants * : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Nom de la commune centre * : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

L’EPCI emploie-t-il un archiviste professionnel de façon permanente ? *
Oui
Non

Les archives de l'EPCI ont-elles fait l'objet d'un classement par un archiviste professionnel ? *
Oui
Non
Personne en charge de la saisie du dossier
Nom* : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Prénom* : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Fonction* : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Adresse électronique* : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Numéro de téléphone* : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
2. [bookmark: _Toc221055589]Locaux où se trouvent les archives
Pour les locaux de conservation construits avant le 1er juillet 1997, disposez-vous d’un diagnostic technique amiante ? *
Oui
Non
2.1. Archivage de proximité
Des archives sont-elles conservées dans un local de proximité (couloirs de bureaux, local aveugle...), en dehors des dossiers courants ? *
Oui
Non
2.2. Salle d'archives
Salle d'archives principale
Situation de la salle (rez-de-chaussée, étage, grenier, sous-sol...) *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Local affecté uniquement à la conservation des archives 
Oui
Non

Métrage ou volume approximatif d'archives conservées 
Une étagère d'un mètre = 1 mètre linéaire
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Local fermé à clé 
Oui
Non

Local pourvu d'armoires fermées à clé 
Oui
Non

Détection incendie/extincteur 
Oui
Non

Si les conditions de conservation sont problématiques, précisez (humidité, température, nuisibles, etc.)
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Photos du local
Vous pouvez insérer une photo du local en cliquant au centre du carré

Autres salles d'archives (le cas échéant)
Disposez-vous d'autres locaux d'archives ? *
Oui
Non

Si oui, indiquez les mêmes informations que pour la salle d’archives principale
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
2.7. Local mutualisé avec une autre commune ou un groupement de communes
Si le local d'archives est mutualisé avec une ou des communes, indiquez de quelles collectivités il s'agit
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Catégories d'archives conservées dans ce local
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Métrage ou volume approximatif d'archives conservées
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
2.8. Conservation chez un prestataire externe
La collectivité stocke-t-elle des archives chez un prestataire externe ? *
Oui
Non

Si oui précisez son nom et ses coordonnées
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
 

3. [bookmark: _Toc221055590]Recensement des archives de l'EPCI
L’EPCI dispose-t-il d’un inventaire complet de ses archives définitives ? *
Un inventaire est une liste boîte par boîte de l'ensemble des archives avec leur cote, leur intitulé et leur date.
Oui
Non
Partiel

Les archives de l’EPCI ont-elles fait l’objet d’un dépôt auprès des Archives départementales ou d’une commune membre de l’EPCI ? *
Oui
Non
3.1. Registres de délibérations (jusqu'en 2026)
Il est rappelé que l’exemplaire original du registre de délibérations d'un EPCI doit obligatoirement être tenu sur support papier (art. R2121-9 du CGCT).

Nombre total de volumes * : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Pour chaque volume, indiquez les années de début et de fin. Précisez le cas échéant les volumes en mauvais état et les volumes manquants. *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
3.2. Registres des arrêtés et actes du Président
Il est rappelé que l’exemplaire original du registre des arrêtés et des actes du Président de l'EPCI doit obligatoirement être tenu sur support papier (art. R2122-7 du CGCT).

[bookmark: _Hlk221051510]Nombre total de volumes * : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Indiquez "0" le cas échéant

Pour chaque volume, indiquez les années de début et de fin. Précisez le cas échéant les volumes en mauvais état et les volumes manquants.
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
3.3. Archives de la gestion administrative
Pour chaque rubrique, indiquez le volume en mètres linéaires, ainsi que les années de début et de fin (ex. 1997-2024). Une étagère d'un mètre = 1 mètre linéaire

Conseil communautaire (préparation, hors registres) *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Elections *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Ressources humaines (dossiers individuels, registres, cotisations sociales, etc.) *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Finances (budgets et comptes) *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Comptabilité (factures, titres, mandats) *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Marchés publics *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Bâtiments et propriétés communautaires *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
3.4. Archives correspondant aux compétences communautaires
Compétences exercées
Pour chaque compétence exercée, indiquez le volume en mètres linéaires, ainsi que la date de début et de fin des documents (ex. : 1997-2024). Une étagère d'un mètre = 1 mètre linéaire

Aménagement de l'espace
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Urbanisme
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Urbanisme : l’EPCI est-il centre instructeur pour les demandes d’autorisation d’urbanisme ? *
Oui
Non

Développement économique
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


Logement social
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Action sociale d'intérêt communautaire
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Politique du logement et du cadre de vi
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Politique de la ville
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Equipements culturels, sportifs et d'enseignement
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Environnement / maîtrise de l'énergie
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Milieux aquatiques et prévention des inondations
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Eau et assainissement
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Gestion des déchets
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Voirie communautaire
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Aires d'accueil des gens du voyage
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Autres
Précisez et indiquez le volume en mètres linéaires, ainsi que la date de début et de fin (ex. 1997-2024) pour chaque catégorie supplémentaire. Uune étagère d'un mètre = 1 mètre linéaire
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

3.5. Archives numériques
Les documents et données produits numériquement par l'EPCI constituent des archives au même titre que les documents papier, quels que soient leur date, leur lieu de conservation, leur forme et leur support.

Sur quel(s) support(s) sont enregistrés vos documents numériques ?
Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs choix.

Disque dur
Serveur
Cloud
Autre. Précisez :
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Sur quel(s) support(s) sont sauvegardés vos documents numériques ? *
Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs choix.

Serveur
Cloud
Autre. Précisez : 
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Fichiers bureautiques : modalités de gestion dans l'EPCI
Cochez les cases pour les modalités qui s'appliquent dans votre collectivité.
Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs choix. 

Il existe des règles écrites de nommage des fichiers bureautiques
Il existe un plan de classement des fichiers bureautiques
Si plusieurs agents ont accès à l'arborescence des fichiers, les premiers niveaux du plan de classement sont figés (et non modifiables par chacun)
Sur l'arborescence, il existe un dossier pour stocker les fichiers anciens à conserver, un peu comme une salle d'archives virtuelle
Autres modes de gestion. Précisez :
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


3.7. Procédures dématérialisées
Pour chaque procédure, indiquez le nom du ou des logiciels utilisés (ou à défaut traitement de texte ou tableur), le lieu de conservation des données (en local, chez le prestataire, etc.), et si possible depuis quand la procédure est dématérialisée

Rédaction des délibérations et arrêtés *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Comptabilité / Finances *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Marchés publics *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Urbanisme *
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

4. [bookmark: _Toc221055591]Autres archives recensées dans les locaux de l'EPCI
D'autres archives sont-elles conservées dans les locaux de l'EPCI ? *
Oui
Non

Si oui lesquelles ?
Vous pouvez sélectionner un ou plusieurs choix.

Archives des communes membres de l'EPCI
Archives d’anciens syndicats communaux et intercommunaux
Archives du centre intercommunal d'action sociale
Autres. Précisez : 
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

5. [bookmark: _Toc221055592]Procès-verbal à joindre obligatoirement au dossier
Procès-verbal de décharge et de prise en charge des archives : télécharger sur le site internet des Archives départementales, remplir et joindre le modèle ci-dessous

Modèle de procès-verbal à télécharger
Bas du formulaire
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