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Modele de plan de classement
1 _Nom_dossier
1 1 Depot
Piéces pétitionnaires initiales, complémentaires, modificatives
1 2 Instruction
Correspondance avec le pétitionnaire, consultation des services, avis des services et
prescriptions
1 3 Decision
Proposition de décision, décisions et certificats de non opposition
1 4 Ouverture_chantier
DOC, attestations et certificats de libération de terrain

1_5_ Conformite
DAACT, récolement, contestation de DAACT, certificat de non contestation de DAACT

1 6 _Recours
Constat d’infraction, courrier procédure contradictoire, recours, décision suite a recours, mise
en demeure, demande de remise gracieuse

1_7_ Fiscalite
Uniquement pour les dossiers modificatifs, de dossiers initiaux déposés avant le 1°" septembre
2022, la fiscalité des dossiers étant prise en charge par la DGFIP a compter de cette date

Nommage et format des fichiers

Systématiser I'usage de régles de nommage, pas de caractére accentué, de virgule, d’apostrophe, de
parenthése ou d’espace. Privilégier le format PDF.

Contact

Pour tout conseil sur I'élaboration d’un plan de classement, n'hésitez pas a contacter votre
interlocutrice chargée du secteur des archives communales et intercommunales aux Archives
départementales.
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